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《预备交流人选报名登记表》填表说明
1、“姓名”：填写户籍登记所用的名字，文字要规范。
2、“出生年月”：填写出生年份和月份，如“1979.08”。
3、“民族”：填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等）。
4、“籍贯”和“出生地”：“籍贯”栏中填写祖籍所在地，“出生地”栏中填写本人出生的地方，要求按现在的行政区划填写到市或县，如 “浙江龙游”。
5、“入党时间”：填写加入中国共产党的时间。民主党派成员或无党派人士需注明民主党派名称或填写“无党派人士”。
6、“参加工作时间”：填写确切的参加工作的时间，如“2000.08”。
7、“专业技术职务”：按本人的业务技术称号或经评定确认具备的专业技术资格填写。
8、“熟悉专业有何专长”：填写所熟悉的工作业务及专长。
9、“学历学位”：分为全日制教育和在职教育两类，分别填写最高学历，如“大专”、“大学”。填写时应有国家教育部门或经其认可的有关部门出具的“学历证明”为依据。“学位”：分别填写所获得的最高学位，并写明是×学科学位。“毕业院校系及专业”：填××学校×系×专业。
10、“现任职务”：填写干部担任的主要职务，应填写全称或规范的简称。
11、“简历”：从大、中专院校学习时填起。在学习期间，如担任过社会工作，应将其职务填上。填写时，年月起止时间前后要衔接好，不要有空档，地区、部门和单位应填写全称。兼职较多的，可填写主要职务，单位或主要职务变动后，要另起一段填写。工作后参加函授、自学考试、脱产学习并取得国家认可学历的，也应填写。
12、“奖惩情况”：填写受地、厅级以上的奖励和记功，获地、厅级以上单位授予的荣誉称号，并注明奖励时间；受处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，要填“无”。
13、“年度考核结果”：填写近三年的年度考核情况。
14、“家庭主要成员及重要社会关系”：填写干部本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过副县（处）级以上领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写；已退休或已去世的，应在原工作单位及职务后加括号注明。称谓的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，父母为父亲、母亲。
15、“所在单位审查意见”：由组织人事部门或处室在认真审查所填写栏目准确、真实的基础上，注明“情况属实，同意报名”，并加盖单位党委（党组）印章。
